
Инструкция  по подготовке материалов для
 мультимедийных методических пособий на CD\DVD, создаваемых в рамках всероссийского смотра  «Медиатека опыта Лучших школ России» 2009
 1.  Образовательное учреждение предоставляет:

	№
	Наименование материала
	Вид материала
	Примечание

	1
	Историческая справка об ОУ


	(текстовые и  фото материалы в электронном виде)
	Можно представить в виде презентации

	2
	Видеоролик об ОУ  


	Видеозапись на кассете  mini DV или

файл любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD.
	Продолжительность

Не более 20 мин.

	3
	Программа развития ОУ
	(текстовые и  фото материалы в электронном виде)
	

	4
	Программа развития ОУ
	Презентация
	

	5
	Публичный отчёт 
	(текстовые и фото материалы, диаграммы)
	

	6
	Публичный отчёт
	Презентация
	

	7
	Публичный отчёт
	Видеофильм (продолжительность до 20 мин)

Видеозапись на кассете  mini DV или

файлы любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD.
	создаётся на основе фрагментов выступлений  участников «Открытого педсовета», фрагментов открытых уроков и  внеучебных занятий, видовых материалов в ОУ ( вариант сценарного плана прилагается)

	8
	Открытый педсовет
	Видеоинтервью 

Видеозапись на кассете  mini DV или

файлы любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD.
	Выступление директора

Выступление заместителей по учебной, научно-методической, воспитательной, по ИТ,  и др.

Выступления учителей

Выступление председателя или члена родительского Совета

Выступление учащихся



	9
	Творческие работы учащихся


	Выставка работ (видеоролик) Видеозапись на кассете  mini DV или

файлы любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD.
Фотогалерея (слайд-фильм)

Файл - презентация

доклады и выступления (текст, презентации)


	

	10
	Медиатека педагогического опыта


	А) Открытый Урок (4 урока с комментариями) Видеозапись на кассете  mini DV или

файлы любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD.
Б) Методические разработки учителей (текстовые варианты) файл

В) Опыт управления ОУ (текстовые материалы)

файл


	По материалам открытых уроков будут изданы авторские диски учителей


Рекомендации 

Сценарный план видеофильма «Публичный отчёт»

Общая характеристика школы (2-3мин) - директор

Историческая справка, расположение, контингент, динамика развития.

Открытость школьной информации: наличие школьного сайта, регулярных встреч с родителями, система принятия решений, наличие органов самоуправления.

Динамика социальной структуры семей.

Образовательные результаты, включающие в себя результаты внешней оценки, в т.ч. инспекторских проверок) (3 мин) – завуч

Результаты внешней оценки: ЕГЭ, инспекционных проверок, комплексной аттестации учреждения, срезовых работ, проводимых учредителем

Результаты участия школьников в олимпиадах и конкурсах различных уровней.

Количественное соотношение выпускников школы и выпускников, зачисленных на бюджетные места в государственные вузы

Количественное соотношение выпускников начальной школы и основной школы (отсев)

Количественное соотношение учащихся, проживающих в районе школы и проживающих в других территориях.

Модели изучения иностранного языка (количество недельных часов по параллелям)

Ежегодная динамика (за 5 лет) соотношений желающих быть зачисленными в школу 1 и 3 ступеней и зачисленных.

Условия обучения (2-3 мин) - директор

Режим работы школы: пяти-шести - дневная  учебная неделя, наличие 2-й смены, средняя наполняемость классов; режим учебного дня – прогулки в начальной школе, продолжительность перемен; «открытость» школьных дверей; работа в выходные дни;

Безопасность образовательной среды: ситуация с правонарушениями (статистика за год), информация о наркотиках, количество травм за год; травмопасность школьных коридоров, залов, кабинетов; количественные соотношения по группам здоровья детей младшей, основной и старшей ступеней; количественные показатели по зрению, ОРЗ, статистика инфекционных заболеваний; режим охраны и допусков.

Ресурсное обеспечение и материально-техническая база (2-3 мин) – директор, зам. директора
Динамика роста материально-технической базы.

Финансовые ресурсы школы: количество денег на одного ученика в год; соотношение в бюджете ФОТа и других статей; наличие и количество внебюджетных ресурсов; соотношение бюджетных и иных доходов.

Информационные ресурсы: количество книг библиотеки на одного учащихся, количество суммарного времени использования Интернета на одного учащегося в год; количество учащихся на 1 компьютер; количество лабораторных работ по различным предметам на одного учащегося в год.
Кадры (2-3 мин) – завуч

Кадровое обеспечение образовательного процесса: образовательный уровень педагогов, квалификационные характеристики, средний возраст педагогов, количество педагогов-выпускников данной школы, индикатор ротации сотрудников    
Педагогические концепции преподавания общеобразовательных дисциплин (10-12 мин) – интервью ведущих учителей (4 учителя) 

Роль учебного предмета в формировании базовых компетенций  и личностных качеств учащихся. 
Дополнительные услуги (2-3 мин)- зам. Директора по воспитательной работе Количество кружков, клубов, спортивных секций (дополнительное образование); количественное соотношение реализуемых часов учебного плана общего образования к часам дополнительного образования на одного ребенка за год
Характеристика школьной библиотеки: количество справочной литературы, соотношения читательского спроса и его удовлетворения, наличие периодической литературы.

Педагогические концепции развития дополнительных умений (3-4мин)  - интервью педагога дополнительного образования

Ближайшие перспективы (1-2 мин) – заключительное интервью директора

Видеоряд строится на основе съёмок занятий и мероприятий в ОУ входящих в обозначенные вопросы интервью специалистов школы. 
Дополнительные  индикаторы эффективности и качества образования 

для публичного отчета директора школы

Социальная успешности выпускников школы - . Количественные показатели доходов, образовательных уровней, репродуктивные характеристик

 Профессиональная стратификация выпускников.

Выпускники школы систематически и постоянно направляют своих детей в эту школу.  
Контингент школы постоянно формируется на основании информации, получаемой от учащихся и  родителей школы.  

Контингент школы формируется вне зависимости от ее географического положения, и семьи имеют достаточно большое плечо территориальной досягаемости.  
Доля учащихся, проживающих вне школьного микрорайона.  
Количественные соотношения желающих и зачисленных на разные ступени обучения в школу в динамике за 5 лет. (наличие конкурса)

Количество жалоб и обращений в администрацию школы или учредителя по различным причинам за год.  

Количественные характеристики отсева (маргинализации) по причине неуспешности из школы по ступеням 1,2,3.  
Результаты внешней оценки: ЕГЭ,  контрольные измерения уровня обученности, произведенные учредителем, иными внешними организаторами. (,)
Результаты участия школьников в олимпиадах, конкурсах различных уровней.

Количественные соотношения выпускников школы, поступивших в вузы: своего региона, других регионов, столичные вузы; соотношение выпускников, зачисленных на бюджетные и контрактные места в вузах; количественные соотношения выпускников школы, зачисленных в вузы, учреждения НПО, СПО и успешно завершивших обучение в них.  

Количество старшеклассников, выбравших экстернатную форму обучения, в том числе и по отдельным предметам.  
Соотношение состава (содержания) профиля обучения старшеклассников с профилем обучения, выбранном в вузе, НПО. СПО  
Количество старшеклассников, получающих дополнительное образование на различных курсах, в том числе и дистанционных (заочные школы) в соотношение с п.6  
Соотношение динамики успешности учащихся на разных ступенях обучения, выпускников начальной школы и  подростковой ступени (5,6,7 классы). (.)
Соотношение продуктивных и репродуктивных технологий и методик в обучении.  
Соотношение суммарных объемов учебной нагрузки и дополнительного образования (кружки, клубы в школе) как фактор влияния на качество обучения (например количество часов в неделю дополнительного образования  к % качества). 
Соотношение суммарного объема тарифицированных учебных часов и часов учебного плана к реализованным учебным часам за год. (Выполнение учебного плана)  
Соотношение суммарных часов учебного плана к количеству пропущенных ученик-часов за год по ступеням и предметам.  

 Образовательная среда и особенности организации образовательного процесса.

Функциональное чтение: скорость и устойчивость распознавание знаков и инструкций новой, в т.ч. и потребительской информации.   
Модели изучения и количество изучаемых иностранных языков.  

Возможность получения сертификатов российского и международного уровня удостоверяющих компетентности (иностранный язык, ECDL, начальная профподготовка и пр.)

Количественные показатели по самостоятельным формам презентации учебных достижений  учащихся.  
Количественный анализ использования ресурсов времени школьников при выполнении домашних заданий.  
Показатели по детскому травматизму в соотношении с количеством часов физкультуры и спорта,   временным режимом загрузки школы, ресурсными затратами на комплексную безопасность.  

Показатели детских и подростковых правонарушений в соотношении с % качества обученности и с численным составом школьников.  

Количественные характеристики района расположения школы: библиотеки, учреждения культуры, медицины, криминогенность, социальный состав, транспорт, информационные возможности

Количественные показатели распространения среди учащихся вредных и опасных привычек (курение, наркомания, алкоголизм).

Количественные и качественные характеристики учебных аудиторий, рекреаций, спортивных залов

Количественные показатели пищевых отходов в школьной столовой (на одного ученика, допустим, за год) относительно затрат на школьное питание. (.)

Динамика соматического здоровья учащихся в соотношение со средними значениями аналогичной динамики по региону.   
Средняя наполняемость классов.

Ресурсная составляющая (информационные, кадровые, финансовые, социум, материально-технические и пр).

Кадры:

Количественное соотношение учащихся на одного педагога в школе (или – наоборот)

Количественное соотношение педагогического и административно-управленческого персоналов, технического персонала;

Количество взрослых работников школы относительно количества учащихся.

Количественное соотношение мужчин и женщин в персонале школы

 Квалификационные показатели педагогов к % качества обученности школьников.  

 Динамика стабильности (текучести) кадров. 

 Количественные показатели системы повышения квалификации педагогов в соотношении с % качества обученности школьников.  
Количественное соотношение педагогической нагрузки учителей и суммарное время их иной деятельности (повышение квалификации,  педсоветы, кружки, экскурсии и пр.).
Количественные показатели возраста, образовательных уровней, доходов учителей.

Количественные характеристики информационных ресурсов школы: книги, учебники, пособия, справочная литература, периодика; наличие внутришкольных радио- и телестудий; обеспеченность IT, качественные показатели, Интернет ресурсы,  

Количественные характеристики ИКТ компетентности сотрудников (сертификаты ECDL)

Количественные показатели пользовательской  информационной культуры учащихся, педагогов.

Наличие школьного сайта, количественные характеристики посещаемости, форум и т.д.

Соотношение стоимости одной условной единицы компьютерной техники с % качества обучения. (.
Динамика сохранности и возобновляемости основных фондов в соотношении с динамикой количественных изменений контингента (5 лет) 

Динамика годового бюджета школы в расчете на одного ученика (5 лет)

Количественные соотношения средств учредителя, направляемых на школу и внебюджетных ресурсов (предпринимательская деятельность, благотворительность) 

Соотношение статей консолидированного бюджета школы («внебюджет» + «бюджет») по позициям: ФОТ – информационные технологии – материально-техническое снабжение – библиотека – коммунальные платежи) 
Расходы за год на одного учащегося по ступеням с дифференциацией на бюджетные и внебюджетные составляющие в их совокупной динамике.

Годовые затраты школы на расходные материалы (бумага, картриджи, диски) относительно количества учащихся.  
2. Учителю - участнику проекта  необходимо представить следующие материалы и составить по ним опись: 

	№ п\п
	Наименование материала
	Вид материала в электронном виде на CD (2 экз.)

	1
	 портретное фото,  место работы, звания, степени, преподаваемый предмет  (резюме)
	Текстовый файл, Эл. фото      

	2
	Развернутый план - конспект занятия с указанием темы, класса
	Текстовый файл 

	3
	Дополнительный  материал к занятию (иллюстративные карточки, дидактические карточки) 
	Текстовые файлы, Эл. фото, Презентация PPT и др. (не более 50 МВ) (на выбор)

	4
	Комментарий к уроку. Видеоинтервью  (1-3 мин)
	Видеозапись на кассете  mini DV или

файл любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD. 

	5
	Интервью . «Моя педагогическая концепция».  Видеоинтервью (2-5 мин)
	Видеозапись на кассете  mini DV или

файл любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD.

	7
	Видеозапись урока (занятия)
	Видеозапись на кассете  mini DV или

файл любого из форматов: avi, mpg, wmv  на носителях СD, DVD.

	8
	Краткое описание опыта для размещения на портале (не более 4 предложений) 
	Текстовый файл


3. Рекомендации по подготовке видеоматериалов  по урокам (занятиям).

Подготовить и записать интервью (видеозапись интервью до 5 мин) по проблеме преподавания предмета 

Примерные вопросы:

Каково, на Ваш взгляд, состояние российской системы общего и профессионального образования,  с чем это связано? 

Какие, на Ваш взгляд, основные умения и понятия должен формировать у учащихся Ваш учебный предмет? 

Какими методами, приёмами, формами работы можно этого добиться?

Какие традиции вы продолжаете?
Какие инновации внедряете?
Каких результатов пытаетесь добиться?
Подготовить и записать интервью-комментарий  к занятию по схеме (видеозапись 3-5 мин): 

По какому УМК Вы работаете?
Как планируется Вами данная тема, в чём, на Ваш взгляд, её трудности?
Каким является данный  урок (занятие) по теме. Чему были посвящены предыдущие уроки (занятия)?
Основные цели и задачи урока (занятия)?
Пояснить мотивы использования того или иного материала, той или иной формы работы, того или иного приёма в каждой части урока (занятия).

Чем отличается предлагаемый Вами урок (занятие) от разработанного авторами УМК?
4. Рекомендации по проведению  видеозаписи (урока) занятия.

Для обеспечения   качественного результата съемок необходимо следующее оборудование:
две видеокамеры, два штатива для камер, два осветителя (так как в классах обычно бывает недостаток освещения) примерно по 500 Ватт каждый. Свет направлять на потолок, чтобы получить мягкий, отраженный свет. Видеокамеры должны располагаться строго от окон. Первая камера должна иметь расположение в углу за учителем и снимать ответы и работу учеников, вторая находиться параллельно первой (на уровне 3-й-4-й парты) и вести запись учителя.
 Важным условием проведения качественной  съёмки урока или внеклассного мероприятия является отсутствие в каждой из записей урока попаданий операторов в кадр. Обязательно перед съёмками проверьте, нет ли звуковых помех или гула светильников в записи. Устраните посторонние шумы. Планы камер должны меняться плавно, но без излишней медлительности. Для получения  более качественного результата при съёмке  урока любительским цифровым оборудованием   лучше производить запись в авто режиме (автофокус, автобаланс белого). 
Начало записи урока необходимо синхронизировать (включаются обе камеры, и произносится кодовая фраза, например "Мотор".) Только после этого можно разрешить начать урок. Если на уроке, по каким - то причинам происходит сбой учебного процесса, ни в коем случае не останавливать видеозапись урока. Ненужный фрагмент можно вырезать   уже после сведения видеорядов.  
Монтаж (сведение звукового и видео рядов, вырезка ненужных фрагментов) урока  осуществляется с использованием компьютерных программ. Если у Вас возникнут проблемы с монтажом отснятых видеоматериалов, Вы можете выслать  на наш адрес видеокассеты, вместе с пакетом остальных материалов. Монтаж уроков проведут наши специалисты.  
Интервью учителя, по возможности, следует снимать в красивом интерьере, учителя лучше всего располагать  подальше от стены. План средний. Можно сделать дополнительную подсветку или посадить прямо лицом к окну. Желательно использовать микрофон-петличку, предварительно проверив на наличие шумов подключающих шнуров (посмотрите ракурсы в ТВ репортажах). 
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Схема расположения видеокамер в классе.
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