
Рекомендации  по подготовке материалов для
 мультимедийных методических пособий на  DVD, создаваемых в рамках   смотра педагогического опыта 
«Медиатека опыта дошкольных образовательных учреждений» 2009\2010
1. Образовательное учреждение предоставляет:
	№
	Наименование материала
	Вид материала
	Примечание

	1
	Историческая справка, паспорт, статистическая информация о ДОУ 

	(текстовые и  фото материалы в электронном виде) на CD.
	Можно представить в виде презентации

	2
	Видеорматериалы из архива  ДОУ (фрагменты мероприятий, выставок, конкурсов, соревнований и праздников)

(если таковые имеются)  


	Видеозапись на кассете  mini DV или файл формат VOB на DVD
	Продолжительность

Не более 20 мин.

	3
	Программа развития ДОУ
	(текстовые и  фото материалы в электронном виде)
	

	4
	Интервью руководителей  методистов,  педагогов и родителей по проблеме развития ДОУ

Можно поговорить с детьми подготовительной группы   
	Видеозапись на кассете  mini DV или файл формат VOB на DVD
	Выступление директора

Выступление заместителей по учебной, научно-методической,   и др.

Выступления педагогов
Выступление председателя 
или члена родительского Совета

Выступление детей


	5
	Творческие работы детей

	Выставка работ (видеоролик) Видеозапись на кассете  mini DV или файл формат VOB на DVD 
Фотогалерея (слайд-фильм)

Файл - презентация


	

	6
	Медиатека педагогического опыта


	А) Открытые занятия (3 -7 занятий с комментариями педагогов-авторов)

Видеозаписи на кассетах  mini DV или

файлы формат VOB на DVD)

 Б)  Развёрнутые планы-конспекты к представленным занятиям.  (текстовые материалы в электронном виде на CD) 

В) Визитные карточки педагогов -авторов занятий 

   
	 К каждому занятию необходимо представить информацию о педагоге, его опыте, профессиональном статусе, заслугах  
Наиболее интересно представить развивающие игры для детей   дошкольного возраста


Рекомендации по подготовке материалов педагогом.  

1. Педагогу - участнику проекта  необходимо представить следующие материалы и составить по ним опись
Перечень обязательных материалов.
	№ п\п
	Наименование материала
	Вид материала

	1
	Биография, портретное фото,  место работы, звания, степени, преподаваемый предмет
	Текст ( *.DOC) и фотография (JPEG, BMP) ,   

	2
	Развернутый план - конспект занятия с указанием темы, возраста, года обучения
	Текстовый документ ( *.DOC)

	3
	 Дидактические  материалы к занятию (иллюстративные карточки, дидактические карточки)
	Текстовые( *.DOC) , фото(JPEG, BMP) ,    Презентация PPT и др. (не более 50 МВ) (на выбор)

	4
	Комментарий к занятию. Видеозапись  (3-5 мин)
	Видеозапись на кассете  mini DV или файл формат VOB на DVD.

	5
	Моя педагогическая концепция.  Видеозапись (3-5 мин)
	Видеозапись на кассете  mini DV или файл формат VOB на DVD.

	6
	Видеозапись занятия   
	Кассета mini DV  или файл формат VOB на DVD.


Обращаем Ваше внимание на то, что все видеозаписи должны быть сделаны с использованием цифровых видеокамер   и штативов.    Объём текстовых материалов не должен превышать 100 Мбайт.

2. Подготовка видеоматериалов.

2.1. Подготовить и записать выступление (видеозапись   до 5 мин) по проблеме преподавания предмета 

Примерные вопросы:
Что даёт занятие, который Вы проводите, для формирования личности ребёнка? 
Какие, на Ваш взгляд, основные компетенции, умения и понятия  формирует у детей   учебный предмет? 

Какими технологиями, методами, приёмами и формами работы можно этого добиться?

2.2. Подготовить и записать выступление-комментарий  к занятию   (видеозапись 3-5 мин): 

По какому УМК Вы работаете?
Как планируется Вами данная тема, в чём, на Ваш взгляд, её трудности?
Место данного  занятия в теме. Чему были посвящены предыдущие занятия?
Основные цели и задачи занятия?
Пояснить мотивы использования того или иного материала, выбор той или иной формы работы, того или иного приёма в отдельных частях занятия.

3. Рекомендации к проведению видеосъёмок
Все съёмки можно осуществить с использованием 1 цифровой видеокамеры и штатива. Но всё же   
для обеспечения более качественного результата съемок желательно следующее оборудование:
две видеокамеры, два штатива для камер, два осветителя (так как в классах обычно бывает недостаток освещения) примерно по 500 Ватт каждый. Свет направлять на потолок, чтобы получить мягкий, отраженный свет. Видеокамеры должны располагаться строго от окон. Первая камера должна иметь расположение в углу за педагогом и снимать ответы и работу учащихся. Вторая находиться параллельно первой (на уровне 3-й-4-й стола) и вести запись деятельности педагога. Важным условием проведения качественной  съёмки занятия   является отсутствие     попаданий операторов в кадр. Обязательно перед съёмками проверьте, нет ли звуковых помех или гула светильников в записи. Устраните посторонние шумы. Планы камер должны меняться плавно, но без излишней медлительности. Для получения  более качественного результата при съёмке  занятия любительским цифровым оборудованием   лучше производить запись в авто режиме (автофокус, автобаланс белого).      Видеозапись выступления   педагога можно снимать одной камерой,  желательно в красивом интерьере. План средний. Можно сделать дополнительную подсветку или посадить прямо лицом к окну. Желательно использовать микрофон-петличку, предварительно проверив на наличие шумов подключающих шнуров.
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Схема расположения видеокамер в аудитории.

4. Подготовка текстовых материалов

  Все текстовые материалы должны быть отредактированы (шрифт ARIAL, 12)
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